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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Pée lap - T do - Hanh phiic
S6: 25/2019/QD-UBND Tién Giang, ngay 28 thdng 6 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh v& tidu chi xét duyét ho so dé nghi thanh lap
Vin phong e¢ong chirng trén dia ban tinh Tien Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH TIEN GIANG

Cém et Ludt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén cit Ludt Ban hanh vdin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 ndm
2015;

Can cir Ludt Cong chitng ngay 20 thang 6 ndm 2014;

Cén cir Ludt Sva déi, bé sung mot $6 diéu ciia 11 Ludt cé lién guan dén
quy hoach ngay 15 thang 6 ndm 2018;

Cdn cir Nghi dinh $6 29/2015/ND-CP ngay 15 thing 3 ndm 2015 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va hucng dan thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Cong
chiung;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tu phdp.

QUYET DINH:
_ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé tiéu chi xét duyét
hé so d€ nghi thanh 14p Van phong céng ching trén dia ban tinh Tién Giang.

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢4 hiéu lyc thi hanh tir ngay 20 thang 7 nim
2019 va béi bo Quyét dinh s6 2908/QD-UBND ngay 29 thang 10 ndm 2015
ciia Chi tich Uy ban nhén dén tinh Ti€n Giang ban hanh quy dinh tiéu chi xét
hdé so dé nghi thanh 18p cac Van phong cong chiing trén dia ban tinh Tién
Giang.

_ Diu 3. Chénh Vin phong Poan dai biéu Québc hdi, Héi dong nhén dén va
Uy ban nhén dén tinh, Gidm d6c S& Tu phdp, thi trudng cac s, nganh tinh, to
chiic va ¢4 nhén co 1ién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./.‘d"/
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Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAI\TP'L
- Nhu Diéu 3; KT. EHU TICH
- VPCP; A °T
- B Tu phép (Cuc KTVBQPPL); PHO CHU TICH
- TT. Tinh ty;

- TT. HEND tinh;

- CT, Cac PCT UBND tinh;

- Hi Cong chitng vién tinh;
- Chng théng tin dién tir tinh;
- TTTH&CB tinh;

- Liru: VT, NCPC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Doc ldp - Tu do - Hanh phie

QUY DINH
V& tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh lip Van phong
cdng chirng trén dia ban tinh Tién Gnng
(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56: 25/2019/0P- UBND ngay 28 thang 6 ndm
2019 ciia Uy ban nhén ddn tinh Tién Giang)

3 Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Pham vi didu chinh:

Quy dinh nay quy dinh vé tidu chi, cdch thlf}'c xét duyét hd so dé nghi
thanh 14p Van phong cong chiing trén dia ban tinh Tién Giang.

2. Déi twong 4p dung:

Quy dinh nay ap dung d6i véi cac cong chiing vién ndp hd so d nghi
thanh l&p Vén phong cdng ching; cac co quan, t chitc va ¢4 nhén ¢6 lién quan
trong viéc ndp, xét duyét hd so d€ nghi thanh 1ap Van phong céng ching.

Piéu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viée xét duyét hd so thanh 18p Vin phong cong ching trén dia ban tinh
Tién Giang phai dam bao nguyén tic cbng khai, minh bach, khach quan va ding
quy dinh cla phap luét.

2. Khong xét duyét dbi véi trudng hop 01 c¢éng chimg vién ndp cing ltc
nhiéu hé so thanh lap Van phéng cong ching.

Piéu 3. Co chu thang diém

1. Viée xét duyét hd so dé nghi thanh 1gp Van phong cong ching cén ctr

trén céc tiéu chi dugc quy dinh tai Pidu 5 ctia Quy dinh nay. Téng sé diém danh
gia cho céc tidu chi 13 100 diém.

2. Vin phong cbng ching duoc cho phép thanh 14p phai dat tbi thidu: 65
diém dbi voi dia ban huyén, 75 diém dbi véi dia ban thi x3 Go Céng va thi xa
Cai L4y, 80 diém ddi v6i dia ban thanh phé M§ Tho; trong d6 céc tiéu chi phai
dat tir 60% téng s didm dénh gi4 cho ting tiéu chi.

Piéu 4. Nhitng trudng hop khong dwoe tinh diém

1. Nhéan vién néu trong hd so xin thanh lap Van phong céng ching cé tén
trong D& én thanh lap Vin phong cdng ching khac hodc dang hop ddng lao
dong tai t& chic hanh nghé cong ching khac.



2. Cong ching vién bi x0 ly ky ludt, xir phat vi pham hanh chinh lién
quan dén hoat ddng cong chiing trong thoi han 01 nim tinh dén ngay ndp hd so.

3. Cong ching vién la Trudng van phong céng ching théi lam Trudng
vin phong va Cong ching vién hop danh chim dat tu cach thanh vién hop danh
trong thoi han 02 nim tinh dén thoi diém ndp hd so.

4. Khéng cb céc gidy to chimg minh vé nhitng ndi dung lién quan khi ndp
Pé an thanh 18p Van phong cdng chiing theo quy dinh phap luit.

Chuong 11
TIEU CHI VA SO PIEM CUA CAC TIEU CHIi

Pidu 5. Noi dung cdc tidu chi chdm diém

1. T8 chitc nhén su ctia Van phong cong chiing: 52 diém.

2. Tru s hoat déng ctia Vin phong céng chimg: 30 diém.

3. Co s& vét chét clia Van phong cong ching dé& phuc vu cho hoat dong
nghiép vu va ung dung cdng nghé thong tin: 10 diém

4. Quy trinh nghiép vu va luu trir: 03 diém.
5. Tinh kha thi ctia P& 4an thanh lap Vin phong cong ching: 05 diém.
Piéu 6. T6 chirc nhan sw ciia Vin phong cdng chirng

1. $6 luong, kinh nghiém céng ching vién ciia Vin phong cong ching:
(t8i da 28 diém).

a) S6 luong cong chimg vién: (t5i da 10 diém).
- Vin phong cdng chimg do 02 céng chitng vién thanh 14p: 05 diém.

- Vin phong céng chitng do nhidu c6ng chimg vién tham gia thanh 1ap thi
tir céng chimg thit ba tré 18n, mdi céng ching vién dugc cong thém 02 diém.

- Céng ching vién hanh nghé céng chimg theo ché d6 hop déng lao dong,
mdi cdng chimg vién duoc tinh 01 diém.

b) Kinh nghiém ciia céng chimg vién: (t6i da 15 diém).

- Cong ching vién hop danh ¢6 thoi gian cdng tac phap ludt dudéi 10 nam:
02 didm;

- Coéng ching vién hgp danh c6 thoi gian cong tac phap luét tir 10 ndm
dén duéi 15 nam: 03 diém;

- Céng chiing vién hop danh cé thoi gian cong tac phép ludt tir 15 ndm trd 1én:
05 diém.

- Céng ching vién hop danh d& hanh ngh& céng ching tir 03 nim dén
dudi 05 nam: 02 diém;




- Cong ching vién hop danh d& hanh nghé céng ching tir 05 nim tré lén:
04 diém.

Trudng hop cong chiing vién lam viée theo ché d6 hop ddng thi duge tinh
Y sb diém twong ting véi sé didm cia cong ching vién hop darnh.

¢) Kinh nghiém quén Iy cta Trudng Vin phong cdng ching (t6i da 3
diém)

- Trudng Vin phong céng chitng c6 bang cip hoic gidy t& chimg minh da
qua 16p do tao, bdi dudng kién thirc v& quan tri, quan 1y: 01 diém.

- Truéng Van phong cdng chung dad 12 Trudng, Phé trudng Phong Céng
chiing, Trudng Vin phong cong ching (trt nhiing trudng hop quy dinh tai
kho#n 2, khoan 3 Biéu 4 ctia Quy dinh nay): 02 diém.

2. Trinh d6 va kinh nghiém ctia nhin vién nghiép vu (t6i da 15 diém)

a) Mbi nhén vién nghiép vu, c6 trinh do tir Pai hoc trd 1én chuyén nginh
Luat: 02 diém.

b) M3i nhan vién nghiép vu néu trén dugc céng thém tdi da 02 diém néu
thudc cac truong hop sau day:

- Cé thoi gian 1am cong tic phap lujt tir 05 nim trd 1én: 01 diém;
- P4 c6 ching chi tbt nghiép khoéa bdi duding nghiép vu céng ching: 01 diém.

c) M&i nhan vién nghiép vu néu trén cé thoi gian coéng tac nghiép vu céng
chting duge cong thém t4i da 03 diém, cu thé:

- C6 thoi gian cdng téc nghiép vu cdng chimg tir 01 ndm dén 03 nim: 01
diém;

- C6 thoi gian cdng tac nghiép vu céng chiing trén 03 nim dén 05 nim: 02
diém;

- C6 thoi gian cdng tac nghiép vu cong chimng trén 05 ndm: 03 diém.

3. Nhén vién k& todn (t6i da 03 diém)

a) Van phong cdng ching cdé nhén vién ké todn: 01 diém;

b) Nhén vién k& toén c6 bing dai hoc chuyén nganh ké toén trd 1én: 01
diém;

¢) Nhén vién ké toan c6 thoi gian cong tic ké todn trén 02 nam: 01 diém.

4. Nhan vién cdng nghé thong tin (t6i da 03 diém)

a) Van phong céng chimg c¢é nhan vién céng nghé théng tin: 01 diém;




b) Nhén vién cé bang cao ding chuyén nganh céng nghé théng tin tré 1én:
01 diém;

¢) Nhén vién cdng nghé théng tin c6 thoi gian cdng tdc cong nghé théng
tin trén 01 nidm: 01 diém.

5. Nhan vién Iuu trét (t61 da 03 diém)

a) Vin phong cong chiing ¢6 nhan vién luu trit: 01 didm;

b) Nhén vién cé béng cao déng chuyén nganh luu trif trd 18n: 01 diém;

c) Nhén vién Iuu trit cé thoi gian céng tac luu trit trén 01 nidm: 01 diém.
Pidu 7. Tru sé hoat ddng chia Vin phong cong ching

1. Vi tri du kién dt tru sé Vian phong céng ching (81 da 06 diém)

Tru s& ciia Van phong cdng ching du kién d5t & vi tri thudn loi cho viéc
lien hé ctia c4 nhén, td chic ¢ yéu cdu cdng chimg, khéng giy Un téc giao
théng va céch tru s& clia td chiic hanh nghé céng chimg hién ¢é (hodc dia diém
dat tru s& cha P& 4n thanh 1ap Vin phong cdng ching dd dwoc Uy ban nhan déan
tinh cho phép thanh 1ap) ban kinh tir 3.000m tr& 1én: 06 diém.

2. V& tinh phép 1y cta tru s& Vin phong céng chimg (tdi da 04 diém)

a) Tru s& Vin phong c6ng chimg thude sé hitu ctia mét trong sé céc cong
ching vién hgp danh: 04 diém.

b) Tru s& Vin phong cdng chiing cé hop ddng thué, muon va cé thdi han
thué, muon, cu thé:

- Hop dc"ing thué, muon cd thdi han thué, muon tir 03 nim dén dwdi 05
nam: 01 diém;

- Hop déng thué, muon cé thoi han thué, muon tor 05 nim tré 1€n: 03
diém.

3. Dién tich Tru s& Vin phong cong chimg (61 da 09 diém)

a) Dién tich tir 150 m® dén duéi 200 m*: 03 diém;

b) Dién tich tir 200 m* dén dudi 300 m®: 06 diém;

¢) Dién tich tir 300 m? tr& 18n : 09 diém.

4. B6 trf dién tich lam viéc tai Tru s& Van phong céng ching (t61 da 08
diém)

2) Dién tich 1am viéc chia Trudng Vin phong cong chimg tir 12m? tré 18n:
01 diém.



b) Dién tich lam viéc cia Cong ching vién va ngudi lao dong tir
10m*/ngudi trd 18n: 01 diém.

¢) B4 tri noi tiép c4 nhén, t§ chirc yéu ciu coéng chimg: 03 diém

- Dién tich duéi 50 m*: 01 diém;

- Dién tich tir 50 m* trd 18n: 03 diém.

d) Dién tich danh cho luu trit hd so céng ching: 03 diém

- Dién tich dudi 30 m*: 01 diém;

- Dién tich tir 30 m* dén dudi 50 m*: 02 diém

- Dién tich tlr 50 m” trd 18n: 03 didm.

5. Piéu kién v& trat ty an toan giao thong va phdng chdng chay nd (t6i da
03 diém)

a) Dién tich danh cho giit xe
- Dién tich gifr xe du6i 50 m*: 01 diém;
- Dién tich gift xe tir 50 m? tr& 16n: 02 diém.

b) Van phong cong chimg c6 phuong an, ndi quy, trang thiét bi phong
chéng chéy nd: 01 diém.

Piéu 8. Co sé vat chit ciia Vin phong cong chirng dé phuc vu cho
hoat djng nghiép vu va ing dung cong nghé thong tin

1. Trang bi may tinh (it nhit 04 may), méy in dam béo cho hoat dong cia
Vin phong cdng chimg: 02 diém;

2. C6 trang bi ban ghé lam viéc, ban ghé tiép khach, nudc udng cho
khach: 01 diém.

3. Trang bi t4, ké dung hd so: 02 diém.
4. Trang bi may photocopy: 01 diém.

5. C6 dur kién két ndi internet, thiét ké website ciia Vin phong cong ching
va tao dia chi email clia Vin phong cong ching: 01 diém.

6. Co lap dit camera giam sét: 01 diém.

7. Cé phuong an dau tu, st dung phin mém quén 1y nghiép vu céng
chimg: 02 diém.

Pidu 9. X4y dung quy trinh nghiép vu cdng chitng va quy trinh lwu
trir ding quy dinh ciia phip luit

1. X&y dung quy trinh nghiép vu cdng ching ding quy dinh cta phap
lugt: 02 diém.



2. Xay dung quy trinh luu trit diing quy dinh cta phap ludt: 01 diém.
Piéu 10. Tinh kha thi ciia P& 4n thanh ldp Vin phong cong ching

Tinh kha thi ciia P& 4n thanh l1ap Vin phong cdng ching duoc xem xét,
danh gia tong thé cac diéu kién vé tru s&, co s& vat chit, nhin sy cia Vin phong
cong chiing dam bao day di cac ndi dung theo quy dinh: 05 diém.

Chwong III
CACH THUC XET DUYET HO SO
Piéu 11. T6 xét duyét hd so

1. Gidm dbc S& Tu phap quyét dinh thanh 1ap T8 xét duyét hd so ¢& nghi
thanh 14p Vin phong céng chimg. T xét duyét hd so gdm tir 5 dén 7 thanh vién
trong d6 Gidm déc S& Tu phép hodc Phé Gidm dbc S& Tu phép lam T3 trudng.
Céc thanh vién do Giam déc Sé Tu phép quyét dinh, trudng hop cin thiét c6 thé
mdi dai dién cac nganh c6 lién quan.

2. Céc thanh vién ctia T xét duyét hd so lam viée déc 14p, cin ¢l vao tidu
chi va thang diém néu tai Chuong II ciia Quy dinh nay & xét duyét va chim
diém ting hd so @ nghi thanh 1ap Vian phong céng chiing.

Piéu 12. Cach thitc chim didm

1. Pidm cna ting hd so duoc tinh bing didm trung binh ctia cac thanh
vién tham gia chim diém.

2. Viéc xét duyét va chdm diém hd so phai duoc 1ap thanh bién ban va cé
chii ky cuiia cac thanh vién T6 xét duyét ho so.

3. C#n cit vao két qué xét duyét va sb didm cna ting hd so, Gidm dbc S
Tu phép trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh viée cho phép thanh 1ap
Vin phong céng ching theo quy dinh.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia co quan tiép nhén, xét duyét hd so va Cong
chirng vién ngp ho so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chiing

1. Co quan tiép nhan }36 Sl dé nghi thanh 14p Vin phong cong ching,
hudng dén, kiém tra thanh phéan hd so theo quy dinh cia Luét Céng ching, cac
quy dinh clia phap luét ¢ lién quan va Quy dinh nay.

2. Céng chung vién ndp hd so d& nghi thanh lap Van phong céng ching,
chiu trach nhiém v€ tinh x4c thuc ctia hd so v cac gidy t0 chiing minh vé nhiing

néi dung trinh bay trong Pé 4n thanh lap Van phong céng ching. Trudng hop
phat hién hé so khdéng trung thuc, thi bi hiy bd két quéd xét duyét va sau 12



thang (lgé tlr ngdy hity bo két qua xét duyét) céng chiing vién méi duge nép lai
hé so d€ nghi thanh 14p Van phéng cong chiing mdéi.

3. Sau khi Uy ban nhén dan tinh quyét dinh cho phép thanh lép, Vin
phong cong ching phai thuc hién déng ky hoat ddng tai S& Tu phap theo ding
quy dinh cta Ludt Cong ching,

4. 56 Tuw phap ¢o trach nhigém thanh lap T4 kidm tra, kidm tra tru sd, didu
kién co s& vt chét, nhan su clia Vin phong cong ching trude khi chp gidy ding
ky hoat ddng. Trong trudng hop Vin phong cong ching khéng dap Gng ding
cac ndi dung trong P2 4n thanh 18p da dugce xét chon, S& Tu phap lap bién ban,
bdo cao Uy ban nhén dan tinh thu hdi Quyét dinh cho phép thanh Iap.

5. Cong chimg vién ndp hd so thay dbi ndi dung ding ky hoat ddng cua
Vén phong cong chung khi thay ddi tru s0 phai c6 trach nhiém cung cap day dn
hd so theo quy dinh va chiu trach nhiém vé tinh x4c thuc ciia hd so.

Vin phong cong chung d4 dugc thanh 14p va dang hoat dong trén dia ban
tinh ¢é nhu ciu thay dbi vé& dia chi tru s& Vin phong cdng ching sang don vi
hanh chinh khéc thi phai bao dam céc tiéu chi vé diém sé nhu khi théanh 1ap Van
phong cong chiing quy dinh tai dia ban hanh chinh xin chuyén dén.

6. S& Tu phép c6 trach nhiém tién hanh kiém tra hd so thay dbi noi dung
dang ky hoat dong cia Van phong céng ching khi thay ddi tru s&. Néu hd so
khéng déap ting yéu cau, thi S& Tu phép tir chéi thay dbi ndi dung dang ky hoat
déng.

Piéu 14. T5 chire thue hién

Giao S& T phap phdi hop v6i cdc co quan, tO chirc cd lién quan td chirc
trién khai thuc hién Quy dinh nay. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin,
vuéng méc thi 4}k/1p thdi bdo cédo Uy ban nhén déan tinh xem xét sira ddi, b sung
cho pht hop./:
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